附件

年度工作报告网上操作指引
    一、访问地址

    网站名称：晋中市政务服务网（全国一体化在线政务服务平台—山西政务服务平台—晋中市）

网站地址：http://jz.sxzwfw.gov.cn/icity/public/index
    二、新成立社会组织在线注册

第一步：打开晋中市政务服务网（全国一体化在线政务服务平台—山西政务服务平台—晋中市），如下图：
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第二步：选择右上角“注册”，点击“法人注册”，如下图：
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第三步：进入法人注册页面，进行填写注册，如下图：
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注：

 1）图中带*的为必填信息，如有一项不填写将无法进行注册；

 2）法人账号是在山西省政务服务平台-社会组织办事大厅办理变更、备案、章程核准、年报、注销时候登录账号；

3）登录密码、确认密码是登录山西省政务服务平台-社会组织办事大厅的登录密码；

4）所有社会组织的法人类型选择“社团组织”；

5）社团组织名称、社会信用代码/社团组织代码为登记证书上的信息，根据登记证书上的信息进行填写；

6）法定代表人姓名、代表人证件类型、法定代表人身份证号码、法定代表人手机号为登记证书上法定代表人的相关信息，一定要真实填写；

第四步：填写完注册页面的相关信息之后，点击“实名认证”，进入如下图：

[image: image4.png]amime mRETE SRR,





第五步：实名认证完成之后方可注册成功。

三、在线填报：

年度工作报告网址：

http://jz.sxzwfw.gov.cn/icity/icity/departmental_matters?deptid=1407011100
第一步：打开网址后，点击右上角“登录”如下图：
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第二步：点击“法人登录”如下图：
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    第三步：登录后在第2页、第3页找到自己所属项目：

[image: image7.png]HaBEERTIFRE (BHAN)

HEFRFETIEHRS (BSaR)

HeBdERTERE (FREESAQRNE)

HEFRFETIERS (FRSESANREY)

RAERWRGFEETERS (B5E0)

BARRURUEETERS (BHAR)

BEhHRES

BEhHRES

BEhHRES

1I#eE

1I#eE

1I#eE

hEiEE EEHE

hEiEE EEHE

hEiEE EEHE




a.普通社会团体（在第2页）点击“社会团体年度工作报告（不具有慈善组织属性）”—“在线办理”如下图：
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b.慈善类社会团体（在第2页）点击“社会团体年度工作报告（慈善组织）”—“在线办理”如下图：
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c.民办非企业单位（在第3页）点击“民办非企业单位年度工作报告（不具有慈善组织属性）”如下图：
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    第四步：进入在线办理后，点击“年报”—“新增”如下图：
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    第五步：按照项目填报内容：
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